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ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี สังกัดสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดเลย 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเงินและบัญชี ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการเงิน การงบประมาณ       
การบัญชีทั่วไปของราชการ เช่น การรับเงิน การจ่ายเงิน การรวบรวมรายละเอียดต่าง ๆ เพ่ือประกอบการจัดทํา
งบประมาณประจําปี จัดทํางบการเงินต่าง ๆ วางระบบบัญชี ทําฎีกาเบิกเงิน จัดทํา ทะเบียนคุมฎีกา ทะเบียนคุม
ใบสําคัญคู่จ่าย ทําบัญชีเงินสดประจําวัน บัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีแยกประเภท ตรวจสอบใบสําคัญจ่าย ทําบัญชี
เกณฑ์คงค้าง ทําระบบ GFMIS และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
  1 . ในกรณี ที่ ก รมส่ ง เส ริมการเรียน รู้  ได้ กำหนดรายละเอียดมาตรฐานทั่ ว ไปของงาน                     
ในตำแหน่งใดไว้แล้ว อาจกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานราชการ ให้ปฏิบัติตามที่กรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
กำหนดไว้ สำหรับตำแหน่งนั้นก็ได้ 
  2. ในกรณีจำเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ กรมส่งเสริมการเรียนรู้ อาจมีคำสั่งมอบหมายให้
พนักงานราชการปฏิบัติเป็นพิเศษนอกเหนือจากขอบเขตหน้าที่ความรับผิดชอบที่กำหนดไว้ได้ โดยไม่ต้องแก้ไขสัญญา 
และพนักงานราชการยินยอมปฏิบัติตามคำสั่งของกรมส่งเสริมการเรียนรู้ โดยถือเป็นการกำหนดหน้าที่ความ
รับผิดชอบตามสัญญานี้ 
 
 


